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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ik Yayin Tarihi/Sayid22.01.2021-1
Enformatik Boliim Baskanhgi Revizyon Tarihi/Sayiq----
Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvam:Bilgisayar isletmeni |G6rev Unvam : Bilgisayar Isletmeni
Gorevli Personelin Ad1 Soyadi: Nuri Ergiin TANRIOVER
Bagh Bulundugu Unvan: B6liim Baskan: |Vekalet D

Gorev ve Sorumluluklar

Evrak takibi yapmak, boliim yazigmalarini gergeklestirmek

Ek ders ve maas 6demelerini gergeklestirmek

Tagimir-taginmaz tirtinlerin kontroliinii yapmak

Opgrenci isleri ile ilgili islerin takibi

Bagli oldugum yonetici/yoneticiler tarafindan mevzuat gergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

oW |IN]|

Personel Isleri

ISIN CIKTISI Odeme emri belgesi, izin formu, taginir iglem fisi

* 657 Sayil1 Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
iSIN GEREKLERI * Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,

* Anayasa,

* YOK Mevzuati

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 2914 YOK Personel Kanunu,

* 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu,

BiLGi KAYNAKLARI * 213 Sayili Vergi Usul Kanunu,

* 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,

* 4734 Sayili Kamu [hale Kanunu,

* 4735 Sayili Kamu [hale Sozlesmeleri Kanunu,
* 2547 Sayili YOK Kanunu

* 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER / Strateji Daire Baskanlig1, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Personel Daire Baskanligi,idari
KURUMLAR Mali Isler Daire Baskanlig1, Fakiilte/Yiiksekokul ve MYO'lar

Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanmimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih

Adive Soyad1 : Nuri Ergiin TANRIOVER

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Nuri Ergiin TANRIOVER Miige ADNAN
Bilgisayar Isletmeni Boliim Bagkani



